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 مقدمه ❖

ی اسلامی، از جایگاه مقدّسی برخوردار است و اهمیتّ و جایگاه رفیعی در قرآن و سنتّ دارد. مسجد در فرهنگ و اندیشه 

ی  توان آن را در جهان معاصر، به مثابهی فردی و اجتماعی، چنان متنوع و متکثر است که میهاکارکردهای مسجد در حوزه 

ی اجتماعی و دارای ماهیتّ غیرانتفاعی و غیرسیاسی تلقی کرد. این سازمان، پناهگاهی معنوی، پایگاهی  یک سازمانِ داوطلبانه 

انجمنی علمی، کانونی آموزشی، شبکه فرهنگی،  معنابخش به زندگی آدمیان مشارکت   ای اجتماعی، مرکزی  بستری  ساز و 

ی مند  تنظیم گشته و به رشته طلبد فرآیندهای جاری در آن، به صورت مشخص و مدوّن، در قالب سندی نظاماست که می

 قرار گیرد.  - به ویژه متولیان آن-مسجد تحریر درآید و در اختیار اهل 

دهیِ حداکثری به فرایندهای جاری  مسجد« به منظور تحققِ مطلوبِ فوق، نظم ی  اداره ی  نامهسند مکتوبِ کنونی، با عنوان »آیین 

امید است مورد  در مسجد و آگاهی  یافته که  انتشار  و  »بنیاد مجازی آبادگران مساجد« تدوین  ارکان آن، توسط  به  بخشی 

 قرار گیرد.   مسجد و دلبستگانِ آن  ی اهل استفاده
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 فصل اول

 کلیات

 

  ی مقدس برا  یبه عبادتگاه مسلمانان و مکان  زیمکان سجده و محل عبادت است. در اصطلاح ن  یمسجد در لغت به معنا  (1ماده

 . شودیآنان گفته م ییگردهما

 

 عبارتند از: ارکان مسجد   (2ماده 

 امام جماعت ▪

 نمازگزاران  ▪

 مؤذن ▪

 امناء اتیه ▪

 خادم  ▪

 .گرددیم  نیی امناء تع  اتیتوسط ه ، سرشناس و خوشنام محل  ونیروحان ان یامام جماعت از م: 1 تبصره

 گردد.مؤذن از میان نمازگزاران مسجد، توسط هیأت امناء تعیین می : 2 تبصره

 .باشندی نفر م  7و حداکثر  شوند ی محل انتخاب م نیمعتمد انیامناء از م اتیه : 3تبصره 

 .گرددی م ن ییبا امام جماعت تع یامناء و با مشورت و هماهنگ اتی: خادم توسط ه4 تبصره
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 دوم فصل 
 نمازگزاران 

 

 . کنندیکه در مسجد به امام جماعت اقتدا م شودی گفته م ی به کسان ن یمأموم اینمازگزاران ( 3ماده 

 

 : باشدی م ریبه شرح ز الگو   نمازگزاران یهایژگیو (4ماده 

 بدن؛  یطهارت و پاک ▪

 بدن و دهان و...(  یی ظاهر و پوشش، خوشبو ی )مانند: آراستگیبهداشت فرد تیرعا ▪

 گران؛ ید ی مزاحمت برا جادیانجام عبادات بدون ا ▪

 حفظ نظم و آرامش مسجد؛  ▪

 گانه؛ پنج   ینمازها یمنظم و مستمر در مسجد جهت اقامهحضور  ▪

 مسجد؛  یهامشارکت در برنامه ▪

 به مسجد در صورت استطاعت؛  سالانه ای ماهانه یهیپرداخت شهر ▪

 مسجد؛  های مالیمشارکت در تامین هزینه ▪

 اهدای زکات به متولیان مسجد به منظور توزیع در میان نیازمندان محل؛  ▪

 تعامل با آنان؛ امناء و حسن  اتیامام جماعت و ه  احترام گذاشتن به ▪

 ؛ یدر منابع و لوازم مصرف ییجوه و اموال مسجد و صرف زات یمراقبت از امکانات و تجه ▪

مثبت   یهای و انرژ  تیمعنو د یتول شینمازگزاران به منظور افزا گریبرادرانه و فروتنانه با د  مانه،یصم یاهیداشتن روح ▪

 مسجد.  ی در فضا
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 سوم فصل 

 امام جماعت

 

 .کنندی به او اقتدا م  یگرانو د ایستدی است که در نماز جماعت جلو م ی کس نمازیش پ یاامام جماعت  (5ماده 

 

بایست نسبت به هیات امناء پاسخگو باشد. اما در برخی مناطق،  شود و می امام جماعت معمولاً توسط هیات امناء تعیین می   (6ماده  

 گردد.نهادهای فرادستی انتخاب می مراکز فرهنگی یا  امام جماعت توسط 

 

انتخاب امام از  شاخص   در صورتی که امام جماعت در مسجد حضور نداشت،   (7ماده   گزاران مسجد به ترتیب ز میان نماهای 

 وسال«.اولویت عبارتند از: »تلاوت صحیح قرآن«، »آگاهی نسبت به علوم دینی«، »داشتن تقوا« و »سن 

 

 شرایط احراز صلاحیت امام جماعت عبارتند از:  (8ماده 

 تسلط نسبی بر فنّ صحیح تلاوت قرآن)تجوید(؛  ▪

 داشتن صدای خوش و دلنشین؛  ▪

 داشتن دانش علوم اسلامی و پاسخ به مسائل شرعی؛   ▪

 آشنا بودن با کارکردهای مسجد در جامعه؛  ▪

 شهرت و مقبولیت در جامعه؛ داشتن حُسن  ▪

 داشتن تقوا و وجاهتِ دینی و معنوی در جامعه؛  ▪

 های ادراکی جهت تحلیل صحیح مسائل داخلی و خارجی مسجد؛ داشتن مهارت  ▪

ارتباطی جهت حداشتن مهارت  ▪ امناء،  سن های  با نمازگزاران، هیات  سایر مؤذن،  تعامل  فرادستی و  نهادهای  خادم، 

 عوامل داخلی و خارج از محیط مسجد؛  

 . وریداشتن مهارت خطابه و فن سخن  ▪
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 وظایف امام جماعت عبارت است از:  (9ماده 

 نمازهای پنجگانه؛ ی حضور منظم و مستمر در مسجد جهت اقامه ▪

 ی مصوّب هیات امناء؛ های شرعی مانند نمازهای عید، تراویح و... طبق برنامهمدیریت مناسبت ▪

 پاسخگویی به مسائل شرعی نمازگزاران؛  ▪

 اعلام تصمیمات و مواضع هیات امناء به نمازگزاران؛  ▪

 های سطح کلان مسجد؛ یریگها و تصمیم گیریها، موضع ریزیمشورت و هماهنگی با هیات امناء در برنامه ▪

 ی او؛ نظارت بر عملکرد خادم و ارزیابی آگاهانه و منصفانه ▪

 مراعات اوقات نمازگزاران و حال ضعیفان و سالخوردگان؛   ▪

 ها در صورت رخداد؛ ها یا مدیریتِ آنها و التهاب مراقبت از نظم و آرامش مسجد و جلوگیری از تنش  ▪

 ها؛های نو از آن ایده  المللی و دریافتای، ملّی و بین منطقه ی مساجد جذاب و موفق در سطوح مطالعه ▪

 آمیز آنان در مسجد؛ و تشویق محبت و کودکان نوجوانان، احترام به شخصیت جوانان  ▪

ها به عادت در  سازی و تبدیل این ویژگی نامه( به آنان و فرهنگاین آیین   4های نمازگزاران)ماده  آموزش ویژگی  ▪

 میان آنان؛ 

 مسجد؛ اهل   سئوالات  های قوی، غنی و مستدل بهها و پاسخ ی بحث دانش دینی خود در جهت ارائه ارتقای سطح  ▪

 . پرهیز از تندروی و تعصبّو  حرکت در مدار اعتدال و تسامح  ▪
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 چهارمفصل 

 مؤذن

 

 . سازدمی وقت نماز آگاه  دن یکه در اوقات نماز، مسلمانان را از فرا رسشود گفته می  ی کسبه ، مؤذّن (10ماده 

 

اما در برخی مناطق، اذان به عنوان    ؛دشوی اذان، داوطلب می معمولاً در میان نمازگزاران برای اقامهفردی است که  مؤذن    (11ماده  

 شود. می  محوّلد  نکه دارای صدای رسا و دلنشین باش یا افرادی به فردیاز جانب هیأت امنا یک مسئولیت، 

 

 : نذمؤ ها و وظایفویژگی  (12ماده 

 ؛ داشتن صدای شیوا و رسا ▪

 ؛ دلنشین بودن صدا ▪

 ؛ و ترتیب آن اذان تعابیرتسلط بر  ▪

 ؛ ادای صحیح و فصیح کلمات اذان  ▪

 ؛هاهماهنگ بودن با امام جماعت و هیأت امُنا و اتباع از آن  ▪

 . اذان در پنج نوبت یاقامه ▪
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 پنجم فصل 

 هیأت امناء 

 

   : امناء عبارت است از هیاتشرایط عضویت در  (13ماده 

 انی؛ داشتن سلامت جسمی و رو ▪

 ؛ آشنایی با نقش و رسالت مساجد ▪

   سال(؛  40)حداقل یدارا بودن شرایط سنّ ▪

 ؛ سن سابقه و اعتماد محلیداشتن حُ ▪

 ؛ ی بنای مسجده سکونت یا اشتغال در محل ▪

 ؛ ها و نمازهای جماعت مسجدحضور در برنامه ▪

 ؛ کافی برای انجام امور محولهداشتن وقت  ▪

 ؛ و توان نظارت بر امور مسجد با نمازگزاران  تعامل سن حُ ▪

 شهرت.داشتن حُسن و  ی کیفریعدم سوءپیشینه ▪

 

 : امناء عبارت است از هیاتشرح وظایف ( 14ماده 

 ؛و خادم ، مؤذنامام جماعت  تعیین ▪

 و بررسی امور مسجد؛  تشکیل جلسات با حضور امام جماعت ▪

 ؛ ب و مهندسان ناظرهای عمرانی در مسجد با کمک عناصر مجرّاجرای طرح ▪

 ؛ استفاده از موقوفات مسجدسن حفاظت از وسایل و اموال و نظارت بر حُ ▪

 ؛ هاها و مناسبتبرگزاری مراسم جشن  ▪

 ؛دعوت از وعاظ و سخنرانان با هماهنگی امام جماعت ▪

 ؛ او  شده به ل نظارت بر امور محوّریزی برای خادم و برنامه ▪

 ؛ های نقدی و غیرنقدی از طرق مختلفآوری کمکدریافت عواید مستغلات و موقوفات مسجد و جمع  ▪

 ؛ های مسجد در دفاتر حسابداری به صورت منظمها و پرداختانجام امور مالی و ثبت دریافت ▪

 ؛بحوادث و اتفاقات مسجد و محله به طور مرت گفتگو با امام جماعت پیرامون ▪

 ؛هاافتتاح حساب جاری به نام مسجد در یکی از بانک  ▪
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نشانی، کنترل تاسیسات برق، گاز، آب و بررسی محل ورود و  توجه و رسیدگی به امور امنیتی)تهیه کپسول آتش  ▪

 (؛ های اضطراریخروج و راه 

 پاسخگویی، گفتگو و رایزنی با نهادهای فرادستی و قانونی.  ▪

 

 : باشدمیهای زیر عضو با مسئولیت  7حداکثر دارای   امناء هیات( 15ماده 

 امناء؛  هیاترئیس  ▪

 دبیر هیات امناء؛  ▪

 ؛ مسئول اداری ▪

 ؛ مسئول امور مالی و حسابداری  ▪

 ؛ مسئول امور فرهنگی و برگزاری مراسم ▪

 ؛ مسئول امور ساختمان، بهداشت و تجهیز مسجد ▪

 . مسئول امور اجتماعی و خدمات ▪

 دار شود. تواند دو یا چند مسئولیت را عهده اعضای هیات امناء کمتر باشند یک نفر می : در شرایطی که  1تبصره 

 دبیر هیات امناء و مسئولیت اداری باهم تلفیق شده است.  نامه، مسئولیت این آیین   : در2تبصره 

 

 : عبارت است از رئیس هیات امناءشرح وظایف ( 16ماده 

 ؛های مسجدو برنامه  در خصوص امورارتباط مستقیم و نزدیک با امام جماعت  ▪

 ؛ تا حصول نتیجه امناء  هیاتپیگیری مصوبات  ▪

 امناء؛  هیاتسن انجام امور محوله به اعضای نظارت بر حُ ▪

 ؛امام جماعت  ا حضورمالی و تصمیمات متخذه ب یترازنامه گزارش عملکرد و   بررسی ▪

 ی هیات؛ العاده و دستور جلسات به اعضااعلام جلسات عادی و فوق  ▪

 . امناء هیاتامضای مکاتبات  ▪
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 : عبارت است از مسئول امور اداریشرح وظایف ( 17 ماده

 ؛ ثبت و ضبط صورتجلسات و پیگیری موضوعات مطرح شده در جلسه ▪

 ؛نگهداری و بایگانی مکاتبات  ت و ها و انجام امور مکاتبات مربوط به مسجد و ثبدریافت نامه ▪

 ؛امام جماعتهیات أمناء و  آن به  یتنظیم گزارش حوادث و اتفاقات و ارائه  ▪

 . داری آنجمع و لیست اموال مسجد  یتهیه ▪

 

 : عبارت است از لی و حسابداری مسئول امور ماشرح وظایف ( 18ماده 

 از هیات امناء؛   افتتاح حساب جاری به نام مسجد با امضای سه نفر ▪

 ؛های مردمیآوری کمکعواید و موقوفات و جمع  یدریافت کلیه ▪

  یها و نگهداری اسناد مالی و انجام امور حسابداری مربوط به آن و تنظیم و ارائه ترازنامهها و پرداختثبت دریافت ▪

 هیات امناء و امام جماعت. مالی به 

 

 : عبارت است از مسئول امور فرهنگی شرح وظایف ( 19 هماد

 ؛ نام و امور اجرایی آنهای تربیتی و انجام مراحل ثبت های آموزش قرآن و کلاس تشکیل کلاس  ▪

 ؛ ریزی برای برگزاری نمازهای تراویح و عیدینبرنامه ▪

و امام  امناء  هیاتبا هماهنگی  و...  های ماه مبارک رمضان شب ، های قدرشب دعوت از سخنرانان برای مراسم  ▪

 ؛جماعت

 ؛ و امام جماعتامناء  هیاتهای ورزشی، اردوها و... با هماهنگی ریزی بر اساس نیاز محل و مسجد برای برنامه برنامه ▪

 ؛ مسجد و تعیین مسئول برای آن از میان نمازگزاران جوان یساماندهی کتابخانه ▪

 ای مختلف؛ هها به مناسبتآموزان و دانشجویان ممتاز محل و مسجد و تقدیر از آن شناسایی دانش  ▪

 های آموزنده در تابلو اعلانات مسجد؛ ها یا پیامپیگیری نصب اطلاعیه  ▪

 در برگزاری مراسم افطاری در ماه مبارک رمضان؛ و خدمات همکاری با مسئول امور اجتماعی  ▪

 . کارگیری نمازگزاران جوانفکری امام جماعت و بهمدیریت فضای مجازی مسجد با هم  ▪
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 : بارت است ازع ساختمان مسجد مسئول امور شرح وظایف  (20ماده 

 ؛ بهای عمرانی بازسازی و بهسازی مسجد با نظارت مهندسین مجرّاجرای طرح ▪

ها و  بهینه از امکانات و فضای مسجد و اختصاص تجهیزات جانبی برای فعالیت یتجهیز مسجد جهت استفاده ▪

 ؛ های تربیتی و قرآنیکلاس 

 ؛ مسجد فضای  کیفیتبهبود نظارت بر کار خادم در جهت  ▪

 ؛ ریزی و پیگیری مداوم برای زیباسازی، نظافت و بهداشت مسجدبرنامه ▪

 ؛ و امور مالیمناء ا هیاتتهیه و خرید اقلام مورد نیاز مسجد با هماهنگی  ▪

 ؛ و امور مالیامناء  هیاتاهنگی مفروش اقلام مستهلک و اضافی مسجد با ه ▪

 

 : عبارت است از مسئول امور اجتماعی و خدماتشرح وظایف  (21ماده 

 ؛و امام جماعتامناء   هیاتا هماهنگی و تصویب ب الحسنه مسجد قرض تشکیل صندوق  ▪

های امداد برای پیشگیری و کاهش عوارض ناشی از حوادث طبیعی مانند: سیل، زلزله و ... و تشکیل گروه  ▪

 ؛و امام جماعتامناء  هیاتآوری کمک برای آنان تحت نظارت جمع

 ؛و امام جماعتامناء   هیاتهای نیازمند و کمک به آنان با نظارت ه ریزی برای شناسایی خانواد برنامه ▪

 ؛و امام جماعتامناء   هیاتآوری زکات و فطریه در ماه مبارک رمضان با هماهنگی ریزی برای جمع برنامه ▪

آوری وجوه  و چند تن از نمازگزاران مسجد در ایام عید قربان، جمع امناء هیاتتشکیل ستاد قربانی با ترکیب  ▪

 ؛ از داوطلبان و خرید جمعی دام یقربان

 برگزاری مراسم افطاری در ماه مبارک رمضان با همکاری مسئول امور فرهنگی مسجد؛   ▪

یه و گوشت  های مالی شامل: زکات، فطری لیست نیازمندان محل و سطح شهر یا روستا جهت توزیع کمکتهیه ▪

 قربانی میان آنان. 
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 ششم فصل 

 خادم

 

ز  ییجااز آن   (22ماده   نظافت و  نقش موثرنگه   بایکه  نوجوانان دارد،    ی داشتن مسجد،  به خصوص جوانان و  افراد  در جذب 

مسجد و   یِ باسواد و آشنا به احکام شرع  المقدوری صدا و حتبرخورد، خوش فرد جوان، پرکار، خوش  کیضرورت وجود  نیبنابرا

 . باشدیم ریناپذاجتناب  ی مسائل بهداشت زیو ن میقرآن کر

 

 : عبارت است از شرایط استخدام خادم (23ماده 

 ؛ و عدم اعتیاد به سیگار و مواد مخدر انی داشتن سلامت جسمی و رو ▪

 ؛ متاهل بودن ▪

 ؛ سال  50تا  40سال و حداکثر   30ی حداقل داشتن شرط سنّ ▪

 تا مقطع دیپلم؛ دارا بودن سواد  ▪

 ؛ ان و جوان ان نوجوان آمیز با کودکان،بتّو رفتار مح ، و رعایت احترام و ادب نسبت به نمازگزارانتعامل ن سحُ ▪

 ؛ رعایت حرمت و قداست مسجد توسط خود و خانواده ▪

 ؛ توانمندی و علاقه به انجام وظایف محوله نشتدا ▪

 .شهرتسن حُداشتن کیفری و  یعدم سوءپیشینه ▪

 

 : عبارت است از شرح وظایف خادم (24ماده 

 ؛ برای حفظ و نگهداری آنجدّی اموال مسجد و تلاش   یتحویل گرفتن کلیه ▪

 ؛ ن مسجد باشدأای که در ش گونه های بهداشتی به نظافت، غبارروبی و شستشوی مداوم مسجد و سرویس  ▪

 ؛ مسجد برای نمازگزاران و مراجعین به مسجد در زمان نمازهای پنجگانه بِ باز نمودن در ▪

 ؛ همکاری با نمازگزاران و مراجعین به مسجد ▪

 امناء؛  هیاتاجرای اوامر امام جماعت و هماهنگی کامل با  ▪

 ؛ هاو سعی در رفع آن  و امام جماعتامناء   هیاتگزارش وضعیت مسجد و مشکلات آن به  ▪

تلفن پاسخ ▪ به  به طور شبانهگویی  مسجد  یادداشت  های  و  توصیهروزی  و  مطالبات  نبودن  ها  رویدادها،  صورت  در 

 ؛هاو اعلام به آن امناء   هیاتاعضای 
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 ؛شرکت در جلسات توجیهی و آموزشی خادمان ▪

 ؛و... جویی از آب، برق، گاز مراقبت از اموال مسجد و تلاش در جهت صرفه  ▪

 امناء؛  هیاتخودداری از هرگونه دخالت در امور مسجد بدون کسب اجازه از امام جماعت و  ▪

 امناء.  هیاتمسجد به امام جماعت و  یگزارش اتفاقات شبانه در محدوده  ▪

 

 

و در تاریخ  تنظیم  ( مسجد درج شود)نام ..................... مسجد..... امُنایهیأت ، توسط تبصره 7ماده و  24فصل و  6در  نامهآییناین 

 . گردید...................... به اتفاق همه/اکثریت اعضاء، تصویب 
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